Cumhuriyet Basgsavciliklari ile Adli Yarg: ilk Derece Ceza Mahkemeleri Kalem
Hizmetlerinin Yiiritilmesine Dair Yonetmelik

Adalet Bakanhigindan:

Resmi Gazete Tarihi : 01/06/2005

Resmi Gazete Sayisi : 25832

BIRINCI KISIM : Genel Hiikiimler

BIRINCi BOLUM : Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - Bu Yonetmelik, Cumhuriyet bassavciliklari ve adli yargi ilk derece ceza
mahkemeleri kalem hizmetlerinin yUrUtilmesi usul ve esaslarini belirlemek amaciyla
dizenlenmigtir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Ydnetmelik, Cumhuriyet bassavciliklari ve AdIi yargl ilk derece ceza
mahkemelerinin kalem gorevlilerince tutulacak defter, karton ve dosyalar ile yazi iglerinin tum
islemlerine dair usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonetmelik, 29/3/1984 tarihli ve 2992 sayili Adalet Bakanliginin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Hukmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanunun
9 ve 30 uncu maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yénetmelikte gecgen:

Bakanlik; Adalet Bakanhgini,

Mahkemeler; AdIi yargi ilk derece ceza mahkemelerini,

Cumhuriyet Bassavciigi; Adli yargr ilk derece ceza mahkemeleri nezdinde kurulan
Cumbhuriyet Bagsavciligini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM : Kalem Hizmetlerinin Genel Esaslari

Kalem hizmetlerinin yuriitilmesi

Madde 5 - Kalem hizmetleri, ilgisine gére Cumhuriyet bagsavcisi, mahkeme bagkani veya

hakimin denetimi altinda, yazi igleri madurinin ybénetiminde kalemde goérevilendirilen zabit
katipleri, memurlar ve muibasirler tarafindan yratalir.



Gerektiginde Cumhuriyet bassavcisi Cumhuriyet savcisina, mahkeme bagkani da Uyelere,
isbolimune goére kalem hizmetlerinin ylratilmesinin denetlenmesinde goérev verebilir.

is bélimii

Madde 6 - Yazi isleri muduri ilgisine gore Cumhuriyet bagsavcisi, mahkeme baskani veya
hakiminin onayini alarak yonetimi altindaki zabit katibi ve memurlar arasinda is bolumi
yapabilir. Bir zabit katibine ¢ok is gelmesi halinde diger zabit katipleri ona yardim ederler. Islerin
birikmesinden kalemde gorevli zabit katipleri ile birlikte yazi isleri miduri sorumludur.

Yetistirme gorevi

Madde 7 - Yaz igleri mudirl, ydnetimi altinda bulunan zabit katipleri ve memurlarin
yetistiriimeleriyle de goérevlidir.

Hakim adaylarn ve avukat stajyerlerinin Cumhuriyet bassavciligi ve mahkeme
kalemlerinde ¢aligtiriimasi

Madde 8 - Hakim adaylari ve avukat stajyerleri, kalem islerinde ilgisine gére Cumhuriyet
bassavcisi, mahkeme baskani veya hakimin tensibi ile uygulama bilgilerini gelistirmek amaciyla
cahstirilabilir. Ancak, bir defa gérmekle 6grenilebilecek isler devamli yaptirilamaz.

IKINCIi KISIM : Cumhuriyet Bagsavciligi Kalem Hizmetleri

BIRINCi BOLUM : Defterler

Tutulacak defterler

Madde 9 - Cumhuriyet bassavciliklarinda asagida gosterilen defterlerin tutulmasi zorunludur:

a) Sorusturma defteri,

b) Kabahat eylemleri kayit defteri,

c) Esas defteri,

d) infaz defteri,

e) AdIi kontrol kararlarinin kaydina mahsus defter,

f) Hapis ile tazyik defteri,

g) Arama detfteri,

h) istinabe defteri,

i) Kitaplik defteri,

j) Muhabere defteri,



k) Zimmet defteri,

[) Sug esyasi esas defteri.

m) (Ek bend: 20/12/2005-26029 S.R.G. Y6n/1.mad) Denetimli serbestlik genel defteri.
IKINCi BOLUM : Defterlerin Tahsis Amaci ve Kullanihs Sekli

Sorusturma defteri

Madde 10 - Cumhuriyet bassavciliina gelen tim sorusturma evrakinin kaydedildigi ve
sorusturma evresinin islendigi defterdir.

Sorusturma defteri; sira numarasi, magdur veya sikayetc¢inin adi ve soyadi, stphelilerden
her birinin kimligi, TC kimlik numarasi, sugun nev'i, sugun haber alindigi tarih veya bagsvurma
tarihi, tutuklama tarihi, tahliye tarihi, su¢c esyasi esas defteri numarasi, sorusturma igin evrakin
adli kolluga veya diger kolluk birimlerine gonderildigi ve gelip-gittigi tarihler, adli kolluk veya
diger kolluk birimleri tarafindan gonderilen sorusturma evrakinin tarih ve sayisi ile birim adi,
tekit tarihleri, davanin acildigi tarih ve Cumhuriyet bagsavciliyi esas defteri numarasi,
kovusturmaya yer olmadigina dair karar verilmigse tarih ve numarasi ile sugtan zarar goren ile
onceden ifadesi alinmis veya sorguya ¢ekilmis stipheliye tebligi tarihi, bu karara itiraz edilmisse
neticesi ve distinceler situnlarini ihtiva eder.

Kimlik bilgisi sUtunlarina adres disinda varsa ey, is, cep telefonu, faks numaralari ile
elektronik posta adresinin de yazilmasi gerekir.

Mahkemelerce, 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 170 inci maddesindeki unsurlari
icermeyen, 6n 6deme veya uzlagsma usull uygulanmaksizin kamu davasi agilan iddianame ve
sorusturma evrakinin Cumhuriyet bagsavciligina iadesine karar verildiginde yeni bir sorugturma
numarasina kaydedilir, sorusturma defterindeki énceki numarasinin disunceler sitununa bu
durum not edilir.

Kabahat eylemleri kayit defteri

Madde 11 - Dogrudan veya herhangi bir ihbar veya sikayet lzerine kabahat tlriinden eylem
sebebiyle Cumhuriyet bagsavciliginca karar verilecek evrakin ve infaz igslemlerinin kaydedildigi
defterdir.

Kabahat eylemleri kayit defteri; sira numarasi, ihbar eden veya sikayetginin kimligi, kabahat
eylemini isleyen kisinin kimligi, TC. kimlik numarasi, kabahat eyleminin tiri, tarihi, uygulanan
yaptirim, verilen karar ve tarihi, basvurma yolu tarihi ve neticesi, itiraz yolu tarihi ve neticesi,
infaz icin merciine gonderilme tarihi, infaz tarihi, karari veren Cumhuriyet savcisinin sicili ve
dusinceler sutunlarini ihtiva eder.

Esas defteri

Madde 12 - Ceza davasinin baslangicindan sonuna kadar takip ettigi safahatin kaydedildigi
defterdir.

Esas defteri; sira numarasi, magdur ve sikayetginin adi ve soyadi, suphelilerden her birinin
kimligi, T.C kimlik numarasi, sugun nev'i sorusturma defteri sira numarasi, tutukluluk tarihi,



tahliye tarihi, evrakin mahkemeye verilis tarihi, kanun yollari islemleri ve distnceler sutunlarini
intiva eder.

infaz defteri ile denetimli serbestlik genel defteri
Madde 13 - (Degisik madde: 20/12/2005-26029 S.R.G. Y6n/2.mad)

Mahkeme ildmlarinin dizenli ve aksamayacak bir sekilde infaz edilmesini saglamak
amaciyla tutulan defterdir.

infaz defteri; sira numarasi, hikimlinin kimligi, T.C. kimlik numarasi, ilami veren mahkeme,
ildamin tarih ve numarasi, ildamin geldigi tarih, Cumhuriyet bagsavciliginin esas numarasi,
hikmun 6zeti, evvelce gdzaltinda ve tutuklu kalmigsa giris ve ¢ikis tarihleri, cezaevine girdigi
tarih ve saat, cezaevinden ¢iktigi tarih ve saat, muhafaza tedavi ve tedbirin uygulanmaya
baslandidi tarih, muhafaza, tedavi ve tedbirin sona erdigi tarih, ceza bildirme figinin gdonderildigi
tarih, tali karar fisi, yerine getirme fisinin gonderildigi tarih ve disunceler sutunlarini ihtiva eder.

Bir hukum ile ayni sahsin harriyeti baglayici ceza ile adli para cezasina ve guvenlik tedbirine
hikmedilmesi hélinde, bu cezalara ait ilamlar ayri ayri numaralara kaydedilir.

isin cok oldugu yerlerde adli para cezasina dair ilamlar igin mistakil bir defter tutulabilecegi
gibi, 5395 sayili Cocuk Koruma Kanununa, 4320 sayili Ailenin Korunmasina Dair Kanuna, 5275
sayili Ceza ve Glivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkinda Kanuna, 5237 sayili Turk Ceza
Kanununun 32 nci maddesi, 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 60 inci maddesi ve 203
Uncl maddesinin (3) Uncl fikrasina goére verilen disiplin cezalari, tedbir niteligindeki kararlar ile
muayene ve tedavi kararlari, dahili ve harici ilamlar hakkinda da mustakil bir defter tutulabilir.

Tedbir kararlarinin dizenli ve aksamayacak bir sekilde yerine getirilmesi amaciyla denetimli
serbestlik genel defteri tutulur. Bu deftere; 5237 sayili Tlrk Ceza Kanununun 50 nci
maddesinin birinci fikrasinin (c), (d), (e) ve (f) bentleri ile 51 inci maddesinin dérdiincu fikrasinin
(a), (b) ve (c) bentlerinde, 53 Gincli maddesinin besinci ve altinci fikrasinda, 191 inci
maddesinin ikinci fikrasinda, 221 inci maddesinin besinci fikrasinda, 5275 sayili Ceza ve
Guvenlik Tedbirlerinin infazi Hakkinda Kanunun 105 inci maddesinin dérdiincii fikrasinda, 107
nci maddesinin yedinci ve sekizinci fikrasinda, 108 inci maddesinin dérdlncu ve altinci
fikrasinda, 110 uncu maddesinin ikinci ve Gg¢lncl fikrasinda, 5395 sayili Cocuk Koruma
Kanununun 19 uncu maddesi ile 23 Uncu maddesinde belirtilen ilamlar kaydedilir.

Denetimli serbestlik genel defteri; sira numarasi, hakkinda tedbir uygulanan kisinin; kimligi,
Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, karari veren Cumhuriyet bagsavciliyi veya mahkemenin
adi, kararin tarih ve numarasi, sugu, kararin geldigi tarih, kararin konusu, takip eden uzmanin
kimligi, kararin uygulanmasina baslanildigi ve bitirildigi tarih sGtunlarini icerir.

AdIi kontrol kararlarinin kaydina mahsus defter

Madde 14 - 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 109 ila 115 inci maddeleri geregince
verilen adli kontrol kararlarinin infazini takip amaciyla kaydedildigi defterdir.

AdIT kontrol kararlarinin kaydina mahsus defter; sira numarasi, stiphelinin kimligi, T.C. kimlik
numarasi, karari veren mahkeme, kararin tarih ve numarasi, kararin ozeti, kararin stresi,
kontrol kararinin sona erdigi tarih ve dastnceler sGtunlarini intiva eder.



Hapis ile tazyik defteri

Madde 15 - 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulli Hakkinda Kanuna gére tahsili lazim
gelen bilumum vergi, resim, harg ve para cezalari ile 2004 sayili icra ve iflas Kanunu hiikiimleri
uyarinca infaz edilmek Gzere Cumhuriyet bassavciligina génderilen hapisle tazyik kararlarinin
kaydina mahsus defterdir.

Hapis ile tazyik defteri; sira numarasi, bor¢lunun kimligi, bor¢ nev'i ve miktari, hapis ile
tazyik kararini veren merci, tarih ve numarasi, tutuldugu tarih, tutukevine alindigi tarih,
tutulacagi stre, saliverme tarihi ve distinceler sttunlarini intiva eder.

Arama defteri

Madde 16 - Haklarinda yakalama emri ile yoklugunda tutuklama karari verilenlerle,
zamanasimina kadar aranmalari gereken slpheli, sanik ve hiukamlilerin aranmalari igin ilgili
mahkeme veya baska yer Cumhuriyet bassavciliklarindan gelen muzekkerelerin kaydedildigi
defterdir.

Arama defteri; sira numarasi, evrakin geldigi tarih, evraki gébnderen daire, tarih ve numarasi,
aranan sahsin hlviyeti, sugun nev'i, supheli veya sanik ise sugun islendigi tarih, tutuklama ve
yakalama emri karari varsa tarih ve numarasi, hikimli ise hikmin kesinlestigi tarih, cezanin
nev'i ve miktari, aranan sahsin yakalanmasi i¢in yapilan muamele ve dusinceler sutunlarini
intiva eder.

istinabe defteri

Madde 17 - Baska yer Cumhuriyet bassavciliklarinin yaptiklari sorusturma ile ilgili olarak
gonderilen talimatlarin alindigi ve génderildidi tarihleri gdsteren defterdir.

istinabe defteri; sira numarasi, talimatin geldigi tarih, talimati gonderen daire, tarih ve
numarasi, dinlenilmesi istenilenin adi ve soyadi, sifati, yapilmasi istenilen islem, talimatin iade
tarihi ve disunceler sutunlarini ihtiva eder.

Kitaplik defteri

Madde 18 - Cumhuriyet bassavciliklarina ve mahkemelere gonderilen kanun, tuzik ve
yonetmelikler ile diger kitap ve dergilerin islendigi defterdir.

Bu defter "Adalet Kutiphaneleri Yonetmeligi" hikumlerine gore tutulur.

Muhabere defteri

Madde 19 - Yukarida gosterilen defterlere kaydi gerekmeyen ancak, Cumhuriyet
bassavciliklarindan, mahkemelerden veya diger mercilerden gelen veya bu mercilere
gonderilen evrakin ve yazilarin kaydedildigi defterdir.

Bu defterlere, sorusturma dolayisiyla muhtelif mercilere yazilan yazilarla onlara verilen
cevaplar ve istinabe defterine kayith islere ait yazigsmalar gegcirilmez. Bunlarin zimmet defterine
kaydi ile yetinilir.



Muhabere defterindeki kayit yaziya gelen cevap ayri bir kayit islemine tabi tutulmaz.
Sadece defterde aldigi numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

Bakanlikla olan yazismalar ile faks, telgraf haberlesmesi igin ayri ayri muhabere defteri
tutulur.

isin yogun oldugu Cumhuriyet bassavciliklarinda, Bakanlik yazismalari ile faks, telgraf
haberlesmesi disinda kalan diger yazismalar icin tek ve ¢ift numaralar olmak Uzere iki ayri
muhabere defteri tutulabilir.

Muhabere defteri; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, gelis ve sevk tarihi, evrakin
Ozeti ve diusilnceler sutunlarini ihtiva eder.

Zimmet defteri

Madde 20 - Cumhuriyet bassavciliklarindan muhtelif mercilere génderilen evrakin
kaydedildigi defterdir.

Zimmet defteri; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindidi tarih, evraki alanin
adi ve soyadi, evraki alanin imzasi sdtunlarini intiva eder.

Tutuklama, zorla getirme yazisi ile ¢agri kagidi icin mustakil bir zimmet defteri tutulmasi
zorunludur.

Sug esyasi esas defteri

Madde 21 - ispat araci olarak yararli goriilen, sugta kullanilan veya sugun islenmesi tahsis
edilen ya da sucgun islenmesinde kullaniimak Uzere hazirlanan, sugtan meydana gelen, Uretimi,
bulundurulmasi, kullaniimasi, tasinmasi, alinmasi ve satilmasi sug olusturan esya veya sugun
konusunu olusturan ya da sugun islenmesiyle elde edilen maddi menfaatler ile bunlarin
deg@erlendirilmesi veya donustlriimesi sonucu ortaya ¢ikan yahut bunlarin karsiligini olusturan
ekonomik mal varligi deg@erlerinin (kazang) kaydedildigi defterdir.

Bu defter "Sug Esyasi Yonetmeligi" hukimlerine gore tutulur.

UGUNCU BOLUM : Defterlere Ait Diger Hiikiimler

Defterin numaralandiriimasi

Madde 22 - Defterlere sayfa numarasi konur ve her sayfaya Cumhuriyet bassavciligr mihri
basilir. Defterlerin basina ve sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugu yazilir ve bu yazi Cumhuriyet
bagsavciligi mihri ile mihirlenerek Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendirecegi Cumhuriyet
savcis| tarafindan imzalanir.

Defterlerin diizeni

Madde 23 - Cumhuriyet bagsavciliklarinda bulunan defterler temiz, diuzgun ve saglikl bir
sekilde tutularak saklanir. Belirtilen hususlarin yerine getiriimesinden asil gorevli zabit katibi ve

memur ile birlikte yazi isleri midurd sorumludur.

Defterlerde silinti ve kazinti yapilmaz. Yanlislik yapilirsa dizeltimesi lazim gelen yazilarin
Ustliine okunmasina engel olmayacak sekilde ince bir ¢izgi ¢izilip, defterin kenarina gerekli



dizeltme yapildiktan sonra keyfiyet Cumhuriyet bassavcisi veya Cumhuriyet savcisi tarafindan
onaylanir.

Yetkisizlik karar ile gelen sorugturma evrakinin kaydi

Madde 24 - Baska yer Cumhuriyet bassavciligindan vyetkisizlik karari ile génderilen
sorusturma evraki derhal sorusturma defterine kaydedilir.

Birlestirilen sorusturma evraki hakkinda yapilacak islem

Madde 25 - Birlestiriimesine karar verilen sorusturma evrakinin hangi sorusturma evraki ile
birlestirildigi hususu dusinceler hanesine yazilir ve iglemlere birlestirilen sorusturma evraki
Uzerinden devam olunur.

Ayrilan sorusturma evraki hakkinda yapilacak igslem

Madde 26 - Sorusturma evrakinin ayrilmasina karar verildigi takdirde, ayrilan evrak icin ayri
bir sorusturma numarasi verilir ve bu sorusturmaya iliskin islemler bu numara (zerinden
yuratalir. Ayrilmasina karar verilen sorusturma evrakindan, ayrilan sorusturma evrakini
ilgilendiren belgelerin onayli érnekleri bu evraka eklenir.

infaz defterine ait devir islemleri

Madde 27 - infaz defterine kaydedilmis olup da, yil sonuna kadar bir sonuca baglanmamis
ilamlar, eski numarasi duslnceler hanesine serh verilerek yeni yil defterine devir suretiyle
kaydolunur. Kaydedildigi yeni defter tGzerinden iglemlerin yuratilmesine devam olunur. Eski
defterdeki distinceler hanesine de yeni defter numarasi yazilir. Yil sonunda, yil icinde gelen
ilamlardan ne kadarinin sonuglandigi ve ne kadarinin yeni yila devredilmis oldugu toptan
yazilmakla beraber devir olunanlarin sira numaralari bir cetvel halinde gdsterilir ve cetvelin bir
ornegi deftere yapistirilir.

llamlarin kaydinin tutulmasinda bilgisayar kullanilan Cumhuriyet bagsavciliklarinda ilamlarin
yeni yila devir igslemi yapiimaz.

DORDUNCU BOLUM : Dosyalar ve Kartonlar
Tutulacak dosyalar ve kartonlar

Madde 28 - Cumhuriyet bassavciliklarinda asagida gdsterilen dosya ve kartonlarin
tutulmasi zorunludur:

a) Sorusturma dosyasi,

b) Kovusturmaya yer olmadigina dair karar kartonu,
c) iddianame kartonu,

d) Kabahat eylemleri karar kartonu,

e) Gorevsizlik ve yetkisizlik kartonu,



f) Fezleke kartonu,

g) infaza ara verme kartonu,

h) is cetvelleri kartonu,

i) Teftis tavsiye raporlari kartonu,

j) Denetleme kartonu,

k) istinaf kartonu,

[) Temyiz kartonu,

m) AdIi tebligat ve posta génderilerine dair karton,

n) Degisik isler kartonu,

0) Otopsi kartonu.

BESINCi BOLUM : Dosya ve Kartonlarin Tahsis Amaci ve Kullanilis Sekli

Sorugturma dosyalari

Madde 29 - Her sorusturma evraki igin gliniinde ayri bir dosya dizenlenir.

Kovusturmaya yer olmadigina dair karar kartonu

Madde 30 - Cumhuriyet bassavciliklarinin sorusturma evresi sonunda verdikleri
kovusturmaya yer olmadidina dair kararlarin tarih ve numara sirasina gore saklandigi

kartondur.

Bu kartona konulacak karar 6rneklerinde Cumhuriyet bagsavcisi veya Cumhuriyet savcisinin
imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi mihrinin bulunmasi zorunludur.

iddianame kartonu

Madde 31 - Sorusturma evresi sonunda ilgili mahkemeye kamu davasi agilmasina dair
iddianamelerin tarih ve numara sirasina goére saklandigi kartondur.

Her mahkeme icin ayri bir iddianame kartonu tutulur.

Bu kartona konulacak iddianame 6rneklerinde Cumhuriyet basgsavcisi veya Cumhuriyet
savcisinin imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi mahriniin bulunmasi zorunludur.

Kabahat eylemleri karar kartonu

Madde 32 - Cumhuriyet bagsavciliklarinca kabahat eylemleri hakkinda verilen kararlarin
tarih ve sira numarasina gére saklandigi kartondur.



Bu kartona konulacak karar 6rneklerinde Cumhuriyet bagsavcisi veya Cumhuriyet savcisinin
imzasi ile Cumhuriyet bassavciligi muhrinin bulunmasi zorunludur.

Gorevsizlik ve yetkisizlik kartonu

Madde 33 - Cumhuriyet bassavciliklarinca verilen gorevsizlik ve yetkisizlik kararlarinin tarih
ve numara sirasina gore saklandigi kartondur. Isin yogunluguna goére bu kartonlar ayri
tutulabilir.

Bu kartona konulacak karar drneklerinde Cumhuriyet bassavcisi veya Cumhuriyet savcisinin
imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi muhrinin bulunmasi zorunludur.

Fezleke kartonu

Madde 34 - Agir ceza mahkemesinin gorevine giren suglar sebebiyle agir ceza mahkemesi
Cumbhuriyet bassavciiyina gonderilen sorusturma evraki icin  milhakat Cumbhuriyet
bassavciliklarinca diizenlenen fezlekelerin tarih ve numara sirasina gore saklandigi kartondur.
Cocuk Mahkemeleri ile Fikri ve Sinal Haklar Mahkemesinin goérevine giren sugclarla ilgili
duzenlenen fezlekeler de bu kartonda saklanir.

Bu kartona konulacak fezleke o&rneklerinde Cumhuriyet bassavcisi veya Cumhuriyet
savcisinin imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi mahriiniin bulunmasi zorunludur.

infaza araverme kartonu
Madde 35 - Cumhuriyet bagsavcilarinca 5275 sayili Ceza ve Givenlik Tedbirlerinin infazi
Hakkinda Kanunun 16 ve 17 inci maddeleri geregince mahkimiyetlerin infazina ara verilmesi

halinde bu kararlarin tarih ve numara sirasina gére saklandigi kartondur.

Bu kartona konulacak araverme kararlari &rneklerinde Cumhuriyet bassavcisi veya
Cumbhuriyet savcisinin imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi miahrinin bulunmasi zorunludur.

Is cetvelleri kartonu

Madde 36 - Cumhuriyet bassavciliklarindan Bakanliga gonderilen is cetveli drneklerinin
duzenli bir sekilde tarih sirasiyla konuldugu kartondur.

Teftis tavsiye raporlari kartonu

Madde 37 - Teftis sonucunda diizenlenen tavsiye raporlarinin saklandigi kartondur.

Denetleme kartonu

Madde 38 - ilgili kanunlar geregince Cumhuriyet bassavcisi veya Cumhuriyet savcisinin
noterlik ve icra mudurligi islemlerini denetlemeleri sonucunda dizenledikleri raporlar ile
degisik tarihlerde kidemli hakim ile birlikte mahkeme yaz isleri mudurleri ile paraya vazitlyed
tum gorevlilerin kasa hesaplarinin tesbitine iligkin tutanaklarin saklandig! kartondur.

Bu kartona konulacak rapor orneklerinde ve tutanaklarda Cumhuriyet bassavcisi veya

Cumhuriyet savcisi ile kidemli hakimin imzasi ve Cumhuriyet bagsavcilidi ile mahkeme
muhrandn bulunmasi zorunludur.



istinaf kartonu

Madde 39 - Mahkeme kararlarinin usul ve esas bakimindan kanuna aykiri olduklarindan
bahisle, bu kararlarin Bdlge Adliye Mahkemesi tarafindan incelenmesi icin Cumhuriyet
bagsavcilari veya Cumhuriyet savcilarinca ilgili mahkemeye verilen dilekgelerin bir 6rneginin
tarih ve numara sirasina gore saklandigi kartondur.

Bu kartona konulacak dilekge Orneklerinde Cumhuriyet bagsavcisi veya Cumhuriyet
savcisinin imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi mahrinin bulunmasi zorunludur.

Temyiz kartonu

Madde 40 - Mahkeme kararlarinin usul ve esas bakimindan kanuna aykiri olduklarindan
bahisle, bu kararlarin Yargitay tarafindan incelenmesi igin Cumhuriyet bagsavcilari veya
Cumbhuriyet savcilarinca ilgili mahkemeye verilen dilekgelerin bir érneginin tarih ve numara
sirasina gore saklandigi kartondur.

Bu kartona konulacak dilekge Orneklerinde Cumhuriyet bagsavcisi veya Cumhuriyet
savcisinin imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi miahrinin bulunmasi zorunludur.

Adli tebligat ve posta gonderilerine dair karton
Madde 41 - PTT gorevlisi tarafindan imza ve muhur ile teslim alinan tebligat ve posta
evrakina ait sevk irsaliyelerinin bir nishasi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin

bir suretinin saklandidi kartondur.

Yargitay'a ve Bdlge Adliye Mahkemelerine giden dosyalar ile harici ilamlar hakkinda ayri
irsaliyeler dizenlenir ve bunlar ayri kartonlarda muhafaza edilir.

Degisik isler kartonu

Madde 42 - Yukarida sayilan kartonlara konulan igler disinda Cumhuriyet bassavcilari ve
Cumbhuriyet savcilarinca yapilan diger islemler ve kararlarin konuldugu kartondur.

Otopsi kartonu

Madde 43 - Cumhuriyet Bagsavciliyinca yapilan otopsi sonucu dizenlenen rapor suretinin
saklandigi kartondur.

ALTINCI BOLUM : Gesitli Hiikiimler

Middetname

Madde 44 - HUkUmIlunin ceza infaz kurumuna tesliminde kendisine ilami infaz eden
Cumbhuriyet bassavciligi tarafindan infaz defteri numarasi, ceza infaz kurumuna alindigi ve
saliverilecegi tarihi, ceza slresini ve cezanin hangi mahkeme ve hukme iligkin oldugunu ihtiva
eden belge verilir. HUkimlUnlin ceza infaz kurumuna kabulinde de belgenin bir érnedi kurum

idaresine gonderilir.

Sorusturma evrakinin incelenmesi



Madde 45 - (Degisik madde: 24/12/2010 - 27795 S.R.G. Yon/1.mad.)

5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun baska hikim koydugu haller sakli kalmak ve
savunma haklarina zarar vermemek sartiyla sorusturma evresindeki usul islemleri gizlidir.

Supheli ya da mudafi sorusturma evresinde dosya icerigini inceleyebilir ve istedigi belgelerin
bir drnegini hargsiz olarak alabilir.

Supheli ya da mudafiin dosya igerigini incelemesi veya belgelerden érnek almasina iliskin
yetkisi, sorusturmanin amacini tehlikeye disurebilecek ise, Cumhuriyet savcisinin istemi ve
ilgili hakimin karariyla kisitlanabilir.

Yakalanan kisinin veya suphelinin ifadesini iceren tutanak ile bilirkisi raporlari ve adi
gecenlerin hazir bulunmaya yetkili olduklari diger adli igslemlere iligskin tutanaklar hakkinda
Uguncu fikra hilkm( uygulanmaz.

Bu maddenin icerdigi haklardan magdur ya da sikayetci ile sugtan zarar goéren ve vekilleri de
yararlanir.

Sorusturma evraki sorusturmayi geciktirmemek kaydiyla Cumhuriyet savcisinin belirleyecegi
personel huzurunda kalemde incelenir.

UGUNCU KISIM : Adli Yargi ilk Derece Ceza Mahkemeleri Kalem Hizmetleri
BIRINCi BOLUM : Defterler

Tutulacak defterler

Madde 46 - Mahkemelerde asagida gosterilen defterlerin tutulmasi zorunludur:
a) iddianamenin degerlendirilmesi defteri,

b) Esas defteri,

c) Karar defteri,

d) Durusma gunleri defteri,

€) Muhabere defteri,

f) istinabe defteri,

g) Degisik isler defteri,

h) istinaf defteri,

1) Temyiz defteri,

i) Zimmet defteri.



IKINCi BOLUM : Defterlerin Tahsis Amaci ve Kullanilis Sekli
iddianamenin degerlendirilmesi defteri

Madde 47 - iddianame ve sorusturma evrakinin mahkemeye fiilen verildigi tarihten itibaren
baslaylp mahkemece kabul veya 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 170 inci
maddesindeki unsurlari icermedidi yahut 6n 6deme veya uzlasma usull uygulanmadan kamu
davas! acildigi gerekgesiyle Cumhuriyet bagsavciligina iadesine karar verildigi ana kadar,
iddianame ve sorugturma evrakinin kaydedilerek bekletildigi defterdir.

Mahkemenin iade veya kabul karari bu deftere kaydedilir. Cumhuriyet bassavcisi veya
Cumhuriyet savcisi bu defter numarasi Uzerinden iddianamenin iadesi kararina itiraz edebilir.

iddianamenin degerlendirmesi defteri; sira numarasi, Cumhuriyet bagsavciligi iddianame ve
esas numarasl, sorusturma evrakinin geldigi tarih, karar tarihi, iade kararina karsi itiraz
islemleri, iade halinde Cumhuriyet bassavciligina tevdi tarihi ve distnceler situnlarini ihtiva
eder.

Esas defteri

Madde 48 - iddianamenin kabulli ile hikmiin kesinlesmesine kadar tabi oldugu kanuni
islemlerin islendigi defterdir.

Esas defteri; sira numarasi, Cumhuriyet bagsavciligi esas numarasi, magdur ve sikayetginin
adi ve soyadi, sanigin kimligi, T.C. kimlik numarasi sugun nev'i, dosyanin geldigi tarih,
tutuklama tarihi, saliverme tarihi, karar 6zeti ile tarih ve numarasi, taraflarin yoklugunda verilen
hikmdn teblig tarihi, itiraz islemleri, dosyanin Bolge Adliye Mahkemesi veya Yargitay'a
goénderme tarihi, dosyanin Bdlge Adliye Mahkemesi veya Yargitay'dan geldigi tarih ve sonucu,
ilamin ve fisinin Cumhuriyet bassavciligina tevdi tarihi, har¢ tahsil mizekkeresinin tevdi tarihi,
ilamat defteri numarasi ve duslinceler situnlarini intiva eder.

Karar defteri

Madde 49 - Mahkemelerden verilen kararlarin yazildigi defterdir.

Karar defteri; karar numarasi, karar tarihi, dosya esas numarasi, karari veren kurulun bagkan
ve Uyeleri ile hakimin adi ve soyadi ve sicil numarasi, magdur, musteki ve sanigin adi ve
soyadl, sanida ait bilgiler, davanin konusu ve kararin sonucu situnlarini intiva eder.

Durusma giinleri defteri

Madde 50 - Mahkemelerin is durumlarina gére durusma yapilacak gin ve saatlerin bir sira
dahilinde yazildi§i defterdir.

Durusma defteri; sira numarasi, esas numarasi, durusma gin ve saati, davacinin adi ve
soyadi, sanidin adi ve soyadi sugcun nev'i, durusmanin birakildigi tarih, karar numarasi ve
dusinceler sutunlarini ihtiva eder.

Muhabere defteri



Madde 51 - Cumhuriyet bassavciliklarindan, mahkeme veya mercilerden yazilan ve diger
defterlere kaydi gerekmeyen evrak ve yazilarin kaydedildigi defterdir.

Bu deftere, ara karari nedeniyle g¢esitli mercilere yazilan muizekkereler ile bunlara verilen
cevaplar ve istinabe defterine kayith islere ait yazismalar gegiriimez. Bunlarin zimmet defterine
kaydi ile yetinilir.

Muhabere defterindeki kayith yaziya gelen cevap ayri bir kayit islemine tabi tutulmaz.
Sadece defterde aldigi numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

Muhabere defteri; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, gelis veya sevk tarihi, evrakin
Ozeti ve duslnceler sutunlarini ihtiva eder.

istinabe defteri

Madde 52 - Baska yer mahkemelerinden dava ile ilgili olarak génderilen talimatlarin alindigi
ve gonderildigi tarihleri gosteren defterdir.

istinabe defteri; sira numarasi, talimatin geldigi tarih, talimati génderen mahkeme, tarih ve
numarasi, istinabe sureti ile ifadesi alinmasi istenilen magdur, sikayetci ve sanigin , tanik ile
bilirkisinin adi ve soyadi yapilmasi istenen islem, talimatin iade tarihi ve disinceler situnlarini
ihtiva eder.

Degisik isler defteri

Madde 53 - Yukarida sayilan defterlere kaydi gerekmeyen elkoyma, arama, tedavi altina
alma, mudafii tayini gibi karar ve islemlerin kaydedildigi defterdir.

Degisik isler defteri; sira numarasi, magdur, sikayet¢i ve sanigin ad ve soyadi, talebin
mahiyeti, evrakin geldidi tarih, kararin 6zeti, tarihi, merciine gonderildigi tarih ve duslnceler
sutunlarini ihtiva eder.

istinaf defteri

Madde 54 - Mahkemelerden verilen hukumler aleyhine Bodlge Adliye Mahkemelerine
bagvuranlarin dilekgelerinin kaydedildigi defterdir.

istinaf defteri; sira numarasi, hilkmiin esas ve karar numarasi, Bélge Adliye Mahkemelerine
basvuranin davadaki sifati, adi ve soyadi, bagvurma tarihi, diger tarafa teblig tarihi, dosyanin
Bolge Adliye Mahkemelerine gonderiimesi icin  Cumhuriyet bassavciligina verildigi tarih,
dosyanin Bolge Adliye Mahkemesinden geldigi tarih ve neticeleri ile duslUnceler sutunlarini
ihtiva eder.

Temyiz defteri

Madde 55 - Mahkemelerden verilen hukimler aleyhine Yargitay'a basvuranlarin
dilekgelerinin kaydedildigi defterdir.

Temyiz defteri; sira numarasi, hikmin esas ve karar numarasi, Yargitay'a basvuranin
davadaki sifati, adi ve soyadi, Yargitay'a basvurma tarihi diger tarafa teblig tarihi, dosyanin



Yargitay'a gonderilmesi icin Cumhuriyet bassavciligina verildigi, tarih, dosyanin Yargitay'dan
geldigi tarih ve neticeleri ile dislnceler sutunlarini intiva eder.

Zimmet defteri

Madde 56 - Zimmet defteri, mahkemelerden Cumhuriyet bagsavciliklarina veya muhtelif
mercilere gonderilen evrakin kaydedildigi defterdir.

Zimmet defteri; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindidi tarih, evraki alanin
adi ve soyadi ve evraki alanin imzasi situnlarini ihtiva eder.

infaz ile harg ve mahkeme giderleri icin ayri ayri zimmet defterleri tutulur.

UGUNCU BOLUM : Defterlere Ait Diger Hiikiimler

Defterlerin numaralandiriimasi

Madde 57 - Defterlere sayfa numarasi konur ve her sayfaya mahkeme muhru basilir.
Defterlerin bagina ve sonuna kag¢ sayfadan ibaret oldugu yazilir ve bu yazi mahkeme muhrt ile
muhdrlenerek mahkeme baskani veya hakim tarafindan imzalanir.

Defterlerin diizeni

Madde 58 - Mahkemelerde bulunan defterler temiz, dizglin, saglikli bir sekilde tutularak
saklanir. Belirtilen hususlarin yerine getiriimesinden gorevli zabit katibi ve memur ile birlikte
yazi igleri midard sorumludur.

Defterlerde silinti ve kazinti yapilmaz. Yanhglik yapilirsa dizeltiimesi, lazim gelen yazilarin
Ustline okunmasina engel olmayacak sekilde ince bir ¢izgi c¢izilip defterin kenarina gerekli
diizeltme yapildiktan sonra keyfiyet mahkeme baskani veya hakimi tarafindan onaylanir.

Esas defterine kayit

Madde 59 - iddianamenin kabulli karari tizerine iddianame esas defterine sira numarasina
goOre kaydedilir. Esas defteri sira numarasi, agilmis olan davanin dosya numarasini teskil eder.
Bu numara dosya kapaginin sol Ust kosesine yazilir. Saga dogru diger bolumlere ise verilen
hdkmin bozulmasi halinde yeniden esas defterine kaydi sebebiyle dosyanin alacagi yeni esas
numarasi yazilir.

Gorevsizlik veya yetkisizlik sebebiyle gelen dosyalarin kaydi

Madde 60 - Bagka bir mahkemeden gorevsizlik veya yetkisizlik karar ile génderilen dava
dosyalari, gininde esas defterine kaydedilir.

Bozma kararindan sonra dosyanin esas defterine kaydi
Madde 61 - Kararin, Yargitay veya Bolge Adliye Mahkemesince bozularak dosyanin
mahkemeye iadesi halinde, bu dosya icin yeni bir esas numarasi verilir. Ancak bu husus

dosyanin ilk esas numarasi karsisindaki disinceler sttununda goésterilir.

Birlestirilen davalarda yapilacak igslem



Madde 62 - Birlestiriimelerine karar verilmis olan davalarin esas defterindeki disunceler
sUtununda bu husus gosterilir.

Ayrilan davalarda yapilacak igslem
Madde 63 - Ayrilma karari verilen davalarda, ayrilan dava esas defterine yeniden kaydedilir.
Esas defterindeki eski kayit ile yeni kayitlarin karsilarindaki dusunceler sutunlarina bu hususlar

islenir.

Ayrilan dava dosyasina, ilk dosyadaki belgelerden ayrilan dosya ile ilgili olanlarin onayl birer
ornegdi konulur.

Esas defterinde yil sonu devir iglemi
Madde 64 - Yil sonunda hentiz bir karara baglanmamis olan davalar yeni yil defterine devir
suretiyle kaydolunmaz. Yil sonunda esas defterinde kayith islerden ne kadarinin karara

bagdlanmis ve ne kadarinin yeni yila devredilmis oldugu toptan yazilmakla beraber devir olunan
davalarin esas numaralari da bir sira halinde cetvelde gosterilir ve cetvelin bir 6rnegi deftere

yapistirilr.
DORDUNCU BOLUM : Dosyalar ve Kartonlar

Tutulacak dosyalar ve kartonlar

Madde 65 - Mahkemelerde asagida gosterilen dosya ve kartonlarin tutulmasi zorunludur:
a ) iddianamenin degerlendiriimesi karari kartonu,

b) Dava dosyasi,

c¢) Karar kartonu,

d) Degisik isler kartonu,

e) i§ cetvelleri kartonu,

f) Har¢c ve mahkeme masrafi tahsil muzekkeresi kartonu,
g) Adli tebligat ve posta gonderilerine dair karton,

h) Teftis tavsiye kartonu,

i) Dava dagitim kartonu,

j) Talimat dagitim kartonu,

k) Muhabere kartonu.

BESINCi BOLUM : Dosya ve Kartonlarin Tahsis Amaci ve Kullanilis Sekli



iddianamenin degerlendirilmesi karari kartonu

Madde 66 - Mahkemece iddianamenin degerlendiriimesi sonucu verilen karar érneklerinin
saklandigi kartondur. Bu kartona konulacak karar nishalarinda mahkeme bagkani ve Uyeler
veya hakim ve zabit katibinin imzalari ve mahkeme muahrindn bulunmasi zorunludur.

Dava dosyalari

Madde 67 - Acilan her dava igin ginunde ayri bir dosya duzenlenir.

Karar kartonu

Madde 68 - Dava sonunda verilecek kararlarin birer nishasinin tarih ve numara sirasina
gore saklandigi kartondur. Bu kartona konulacak karar nishalarinda mahkeme baskani ve
Uyeler veya hakimin ve zabit katibinin imzalarinin ve mahkeme muhrinin bulunmasi
zorunludur. Bu kararlarin sag Ust kosesine ilanin kesinlestigi ve infaz icin Cumhuriyet
bassavciliina verildigi tarihler ile Cumhuriyet savciligi ilamat numarasi yazilir.

Degisik isler kartonu

Madde 69 - Degisik isler kartonu degisik isler defterine kaydolunan isler hakkinda verilen
kararlarin tarih ve sira numarasina gore konuldugu kartondur.

Bu kartona konulacak karar nushalarinin mahkeme baskani ve Uyeler veya hakim ve zabit
katibi tarafindan imzalanmasi ve mahkeme muhri ile mihirlenmesi zorunludur.

Is cetvelleri kartonu

Madde 70 - Mahkemelerden Bakanliga gdnderilen is cetvellerinin tarih sirasi ile konulup
saklandigi kartondur.

Harc ve mahkeme masrafi tahsil muzekkeresi kartonu

Madde 71 - 492 sayili Harclar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri uyarinca diizenlenen
muzekkerelerin ilgili mercie gonderildikten sonra 6rneklerinin saklandigi kartondur. Mahkeme
masraflarinin tahsili i¢cin yazilan muzekkerenin bir ornegi de bu kartonda saklidir.

Adli tebligat ve posta gonderilerine dair karton

Madde 72 - PTT gorevlisi tarafindan imza ve muhir ile teslim alinan tebligat ve posta
evrakina ait sevk irsaliyelerinin bir nishasi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin

bir suretinin saklandigi kartondur.

Yargitay'a ve Bolge Adliye Mahkemelerine giden dosyalar hakkinda ayri irsaliyeler dizenlenir
ve bunlar ayri kartonlarda muhafaza edilir.

Dava dagitim kartonu

Madde 73 - Ayni mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde mahkemeye agilan
kamu davalarinin mahkemeler arasindaki dagilimini gésteren listelerin saklandigi kartondur.



Dagitim listeleri nébetci mahkemelerce dlizenlenir ve nébet sirasinda mahkemelere dagitimi
yapilan davalara ait listelerden birer nisha diger mahkemelerle Cumhuriyet bagsavciliyina
teslim edilir. Liste asillari ndbetci olan mahkemenin dagitim kartonunda saklanir. Her mahkeme
ve Cumhuriyet bagsavciligi bu listeleri tarih sirasina goére dava dagitim kartonunda saklamak
zorundadir.

Talimat dagitim kartonu

Madde 74 - Ayni mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde mahkemelere bagka yer
mahkemelerinden goénderilen talimatlarin, mahkemeler arasindaki dagilimini gésteren listelerin
saklandig! kartondur.

73 Uncu maddenin ikinci fikrasi hikm( bu maddede uygulanir.

Muhabere kartonu

Madde 75 - Muhabere defterinde kayitli yazi ve bunlara verilen cevaplarla ilgili yazisma
suretlerinin saklandigi kartondur.

ALTINCI BOLUM : Gesitli Hikiimler
Gelen evrakin havalesi

Madde 76 - Mahkemeye gelen evrak, mahkeme baskani veya hakimi tarafindan havale
edildikten sonra gerekli isleme tabi tutulur.

Hakim uygun godrecegi evrak ve dilekceleri havale etme konusunda yazi igleri mudurine
yetki verebilir.

iddianamenin saniga tebligi

Madde 77 - iddianame ¢agri kagidi ile birlikte saniga teblig olunur.

isticvap

Madde 78 - Mahkemelere agilan davalarda tutuklu bulunan sanik durusma guininden en az
bir hafta 6nce tutuklu bulundugu ceza infaz kurumunda cezaevi katibi veya bu iste
gorevlendirilen personel yanina getirilerek durugsma gini teblig edilir ve bu hususta bir tutanak
dizenlenir.

Bu tutanak;

a) Durusma tarihi ve saatini,

b) Savunma igin talepte bulunup bulunmayacagini, bulunacaksa neden ibaret oldugunu,

c) Saniga teblig edilen iddianamenin tarih ve numarasini, ihtiva eder.

Tutanak ve diger yazili kagitlarda uyulmasi gerekli esaslar



Madde 79 - Tutanak ve diger yazil kagitlarin Ust, alt, sag ve sol kenarindan 2.5 ¢.m bosluk
birakilarak yazi alani dizenlenir ve arka tarafi tamamen bos birakilir. Tutanak ve diger yazilar
da A4 (210X297mm) ve A5 (210X148 mm) boyutunda kagit kullanilr.

Yazilar bir veya birkag¢ satirdan ibaret olsa dahi ayni buyuklikteki kagitlara yazihr.

Bilgisayar veya daktilo ile yazilmasi mumkdn olmayan hallerde tutanaklar el yazisiyla
yazilabilir. El yazisinin okunakli, dizgun bir sekilde yazilmasi zorunludur.

Tutanaklar mahkemenin uygun ve lizumlu goérecegi teknik araglarla tespit olunabilir. Bu
tespite dayanilarak sonradan dizenlenecek durusma tutanaklarini, durusma safahatina uygun
oldugu, mahkeme bagkani ve tutanagi dizenleyen zabit katibi tarafindan tasdik edilir. Mahkeme
bagkaninin 6zirl bulunursa tutanak tyelerinin en kidemlisi tarafindan imzalanir.

Evraka imza edenlerin imzalarini okunakh bir sekilde yazmalari ve okunmasi mimkidn
olmayan imzanin yanina imza sahibinin ad ve soyadinin ayrica yazi ile yazilmasi zorunludur.

Dosyanin diizenlenmesi ve dizi listesi yapilmasi
Madde 80 - Dosyanin sol kdsesine esas numarasi yazllir.

iddianame ve kovusturmaya ait bitin evrak, dilekgeler, arasina higbir evrak
karigtinimaksizin durusma tutanag: ve verilen karar tarih sirasiyla ve kagitlarin kenarlari
ortalama delinmek suretiyle dosyaya birer birer eklenir.

Vekaletnameler, saniklarin nifus ve adli sicil kayitlari iddianamenin Uzerine, kesif tutanagi,
bilirkisi raporlari, istinabe tutanaklari durusma tutanaginin altina takilir.

Davanin gorilmesi sirasinda dosyanin evraki almayacagi anlasilirsa, evrak sirasiyla baska
kartonlara konur ve bu kartonun Uzerine ayni dosya numarasi yazilarak, ilk teskil edilen
dosyaya eklenir.

Bozma Uzerine yeni yapilan durugsmalarda dosya yukarida yazili esaslara gére yeniden iglem
gorir ve yeni evrak eskilerle karistiriimaz.

Dava dosyasinin diger bir mahkeme ve mercie gonderilmesi gerektiginde, dosyadaki
tutanak ve belgeler gelis tarih ve sirasina veya dosyadaki numara sirasina gbre dosya
kapaginda gosterilen hanelere yazilmak suretiyle dizisi yapilir, dizi listesinin alti zabit katibi
tarafindan imzalanir.

Dosya baska yere gitmis ise son durusmadaki ara kararinin bulundugu tutanak oérneginin
kondugu gegici bir dosya agilir. Asil dosya geldiginde gegici dosyadaki evrak bu dosyaya
aktarilir.

Durusma listesi

Madde 81 - Durugsmali iglerde, mubasir tarafindan mahkemesi, magdur, sikayetci ve sanik ile
vekillerinin isimleri ve durugma tarih ve saati yazilmak suretiyle bir liste dizenlenir ve bu liste
durusma salonu disinda herkesin goérebilecegi bir yere asilir. Bu listelerin bir sureti ayri bir
dosyada saklanir.



Yazilarin gonderilmesi

Madde 82 - Mahkemelerce belli bir hususun sorulmasi icin yazilan yazilar zimmet defterine
kaydedilip mibasir veya posta ile gonderilir. Mahkeme bagkani veya hakimin musaadesi
olmadikga, bu yazilar ilgilisine elden verilemez.

ilgilinin istegi Gizerine yazinin génderilme tarih ve numarasi kendisine bildirilir.

Mahkeme baskani ve hakimi tarafindan elden veriimesine muisaade edilen yazi, zimmet
defterine kaydedilip ilgilinin imzasi alindiktan sonra kendisine verilir ve bu husus yazi érnegine
isaret olunur.

Dosyalarin inceleme usulii

Madde 83 - Magdurun, sikayetcinin, sugtan zarar goérenin ve katilanin vekilleri ile mudafi
kovusturma asamasinda dosyayl ve muhafaza altina alinmis delilleri yazi isleri mudiria veya
gorevlendirecegi bir zabit katibinin yaninda inceleyebilir.

Avukat ve stajyeri vekaletname olmaksizin kovusturma dosyalarini inceleyebilirler.

Magdurun, sikayetcinin ve sugtan zarar gorenin vekilleri ile midafi vekaletname ibraz ederek
dilekge ile bagvurmalari halinde butin tutanak ve belgelerin érneklerini hargsiz olarak alabilirler.
Katilan da bu hakka sahiptir.

Cumbhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet savcilari ile denetimleri sirasinda Adalet Mufettigleri
dava dosyasini her zaman inceleyebilirler.

Yukarida sayilanlar disinda, mahkeme baskani veya hakimin izni olmadan mahkeme evraki
kimseye g0sterilmez.

Geri verilmesi istenen belgeler

Madde 84 - Magdur, sikayetci ve sanik mahkemeye verdigi bir belgenin geri verilmesini
isterse;

a) Hukim kesinlesinceye kadar mahkeme bagkani veya hakimin izni olmadan bu belge
ilgilisine geri verilemez. Baskan veya hakimin izniyle geri verildigi takdirde belgelerin tasdikli
ornek veya fotokopisi dosyasina konulur.

b) Bu dava dosyasi ile ilgili olarak verilen hiikiim kesinlesmisse belgenin tasdikli 6rnek veya
fotokopisi dosyasina konularak asli ilgilisine verilir.

Bu islemleri yazi isleri mudura yUratar.
Ara kararlarinin yerine getirilmesi

Madde 85 - Ara karari geregince yapilmasi gereken iglemler derhal yerine getirilir. Bu
islemlerin gecikmesinden yazi isleri midird ile gérevli zabit katibi sorumludur.

Taraflarin yoklugunda verilen kararlarin teblige ¢ikariimasi



Madde 86 - Taraflarin yoklugunda mahkemelerce verilen kararlar, yazi isleri mudurQ
tarafindan teblige c¢ikarilir. Karar, vekille takip edilen davalarda vekile, vekil birden fazla ise
bunlardan birine, diger hallerde saniga ve katilana teblig olunur.

Ancak Ceza Mahkemesi Kanununun, kararlarin saniklara teblig edilmesine iliskin hikimleri
sakhdir.

Kanun yollarina bagvurulmasi halinde yapilacak iglemler

Madde 87 - Karara karsi istinaf basvurusu yapilmasi, temyiz edilmesi ve merci tayini
isteminde bulunulmasi ile noksan ikmali igin iade hallerinde, dava dosyasi "Dosya Génderme
Formu" doldurularak dizi listesi ile birlikte Bolge adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bagsavciligi
veya Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligina génderilir.

Kanun yararina bozma talebinde bulunulmasi halinde ise dava dosyasi yukaridaki fikrada
oldugu gibi Cumhuriyet bassavciligi, mahkeme ve Bakanlikca Bolge Adliye Mahkemesi
Cumbhuriyet Bassavciligina veya Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina gonderilir.

Bilgisayar kullanilarak kayit tutulmasi

Madde 88 - Bilgisayar kullanan Cumhuriyet bassavciligi, mahkeme kalemleri ve bunlara
bagh birimlerde; bilgisayar kullanilarak tutulan kayitlarla ilgili defterler ve kartonlar bir yilhk
deneme suresinin bitiminden sonra tutulmaz. Bilgisayarin bir yillik deneme suresinin yil igine
rastlamasi halinde, defter ve kartonlar o yilin sonuna kadar tutulur.

Bilgisayarla tutulan kayitlar manyetik ortamda saklanir.

DORDUNCU KISIM : Gesitli ve Son Hiikiimler

BIRINCi BOLUM : Gesitli Hiikiimler

Defterlerle basili evrakin temini

Madde 89 - Cumhuriyet bassavciliklarinda ve adli yargi ilk derece ceza mahkemelerinde
kullanilacak defter ve basili evrakin érnekleri Bakanlikga tesbit edilerek bastirilir ve dagitilir.

Degisiklikleri kapsayan defter ve basili evrak 6rneklerinin yenileri bastiriincaya kadar elde
bulunan mevcutlar bu yénetmelikteki degisikliklere gore kullaniimasina devam olunur.

Mahkeme miibasirinin kalem hizmetlerinde galistiriimasi

Madde 90 - Mahkeme bagkani, hakim veya yazi igleri midirinin tensibiyle mubasir, yazi
isleri madarinun denetiminde kalem islerinde galistirilabilir.

Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasi

Madde 91 - Bu YoOnetmelik hukumlerinin yerine getiriimesini ilgisine gore Cumhuriyet
bagsavcisi, mahkeme baskani ve hakim saglar.

Hukuk ve Ticaret Mahkemeleri Yazi isleri Yonetmeliginin Uygulanmasi



Madde 92 - Hukuk ve Ticaret Mahkemeleri Yazi islerine Ait Yénetmeligin, bu Yénetmelige
aykiri olmayan hukdmleri adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri yazi iglerinde de uygulanir.

IKINCi BOLUM : Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yurarliik

Madde 93 - Bu Yénetmelik yayimi tarihinde yurarltge girer.
Yurutme

Madde 94 - Bu Yonetmelik hukimlerini Adalet Bakani yuratar.



