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1- GOREVLENDIRMELERIN UHAP CMK SISTEMINE KAYIT EDILMESI

UHAP CMK sistemine ilk kez giris yaparken sizden kisisel banka bilgileriniz, adresiniz , mail adresiniz(is maili
olarak) gibi zorunlu bilgiler istenmektedir. Bu bilgiler sisteme girildikten sonra asagida gorseli sunulan ekran
goriintusii otomatik olarak agilacaktir.

‘ B B ook immek e c3 maKbuziek -

UHAP-CMK islemleri

AnaSayfa  UHAP CMK
B Baro Levhasi

f8 Takvim

Odeme Dosyas! Girisi Odeme Talebi Listesi Gorevlerim Calisma Durumu

% Aidat

# SYDF

& SYDF Uye ilemleri

= Eimza

s @ Avukat Yardim klavuzunu gorintiilemek icin tiklayiniz

& Uzlagma (UZAS)

4 CMK (OCAS)

Q Takpas

= stajKredi

e Yukarida gorselde belirtildigi lizere ilk talep esnasinda atama bilgilerini girebilmek igin gorselde belirtildigi
sekilde sol meniiden “UHAP CMK”’ sekmesi , ardindan “ODEME DOSYASI GIRiSi” secenegine tiklanmalidir.
e Agilan ekranda bilgilerin Baro tarafindan gorevlendirildiginiz ve sms ile size iletildigi sekilde, Baronette

goruldiigi hali ile girilmesi gerekmektedir.

e Hatali olarak giris yaptiginizi fark ettiginiz gorevler icin (0242 237 03 07) Antalya Barosu CMK 6deme birimini
arayarak iptalini saglayabilirsiniz



e Kovusturma dosyalarinda asagidaki gorselde goriildiigii lizere kurum adi, esas dosya no, durusma tarihi
girilmelidir.

o Tek celselik gorevlendirmelerde ise dosya tiirii “/ARA DURUSMA (TEK CELSE)” olarak segilmelidir.

e Talimat dosyalarindaise dosya tiirii “TALIMAT” olarak segilmelidir ve devam butonuna basiimalidir.

e Basit yargilama usuliine tabi islerde bilgiler girildikten sonra “BASIT YARGILAMA USULU” kutucugu
isaretlenmelidir.

- BASIT YARGILAMA USULU’ne iliskin 6deme taleplerinde; durusma yapilmamasi nedeniyle YAZILI
BEYAN ve GEREKCELI KARAR eklenerek, gerekgeli karar tarihinin durusma tarihi olarak yazilmasi gerekmektedir.

B8 Baro Levhasi

Talep Kayit Litfen asazidaki zorunlu alanian doldurunuz Talep Detay
8 Takvim
b Aidat Kurum Ads: Antalya 1. Agir Ceza Mahkemesi v Sorusturma Kurum:
# SYDF Kurum iletigim: na ait telefon bile amaktadir Sorugturma No:
&) SYDF Uye iglemleri DosyaTrd:  Esas . Talep/Gérev Tarihi:
= Bimza Dosya No: 2026/7 irtibat Telefon:
B AR Durugma Tarih Saati:  07/07/2023 16143 itibat Adr Soyad:

@ Uzlagma (UZAS) Savel Adi veya Agiklama:

Ara Celse(Tek Celse)
4 CMK (OCAS)

Q Takpas

= Staj Kredi



Sorusturma dosyalarinda, sorusturma numarasi ile bilgi ekrani asagidaki sekilde doldurularak “ DEVAM” butonu
ile talep olusturulabilir. Kolluk gorevleri icin sisteme ilgili kolluk birimi secilerek giris yapilacaktir. Olay- ceraim
numarasi ile 6deme talep edilememektedir.

B Baro Levhasi

Talep Kayit Liitfen asagidaki zorunlu alanian doldurunuz Talep Detay

=RE

b Aidat Kurum Ad; YENIKAPI POLIS MERKEZI y Sorusturma Kurum: Antalya Cumhuriyet Bagsavcilig
# SYDF Kurum iletigim; ait telef gisi 1 namaktadi Sorugturma No: 2026

SYDF Uye islemleri Dosya Tiirii: Sorusturma - Talep/Gorev Tarihi: 07/07/2023 16:14

= Eimza Dosya No: 2026/7 irtibat Telefon:

B Adli Yardim (AYAS) irtibat Adi Soyad::

+ Devam

vzl UZAS]
@ Uzlagma (UZAS) Savei Adi veya Agiklama:

4 CMK (OCAS)

Onemli not: Talep/ goérev tarihi sekmesine gorev tarihinin yazilmasi 6nemle rica
olunur!



e Acilan ekranda kisi bilgilerinin tarafinizca doldurulmasi gerekmektedir. Gérselde gosterildigi lizere, kisinin “TC
kimlik numarasi” girilip “MERNiS SORGU “ butonu tiklanmali ,ardindan "DOGUM TARIHi” bilgisi girildikten
sonra kisi bilgileri otomatik olarak ekrana diisecektir. Kisi tiirii ve sug¢ tanimi girildikten sonra “KiSiYi EKLE”
butonuna basilmalidir.

Kisileri EKle Latfen telebinize eklenecek kisi bilgilerini giriniz Eklenen Kisiler ve Avukatlari Latren

TC Kimlik No: 2345678910

Dogum Tarihi:
Ad:

Soyadu:
Uyruk: tfen Kisleri Ekle panelinden avukat istenen Kilerin bigieri

Kisi Thra:

Sug Tanim: ADAM OLDURME} v n

Cinsiyet: ° Erkek Kadin

[+ wsyicie | o rormutene



o Alttaki gorselde belirtildigi Gizere eklediginiz kisi ekranin sag tarafina diisecek ve “TALEBi ONAYLA” butonu
acilacaktir. Talebi onayladiktan sonra artik géreve ait islemler icin bilgiler “GOREVLERIM” sekmesine gececektir. Bu
konuda SMS gelmektedir.

Kisileri EKle Litfen telebinize ekienecek kisi bilgilerini giriniz Eklenen Kisiler ve Avukatlar Litfen kisi avukat eslestirmelerini yapiniz

TC Kimlik No: ] giriniz ﬂ
" 4

Dogum Tarihi: .
B Avukat Miimtaz BEKTAS

Ad: Ad Soyad Kigi Tlrd Yas

ALl YILDIRIM Magdur 25 nu
Soyadr: : neg
Uyruk: Tirkiye 4 i
¥ Talebi Onayla

Kigi Tard:

Sug Tanim: Lutfen aranacak kelimeyi yaziniz.. v n

Cinsiyet: Q Erkek Kadin

SAYIN AV.

ANTALYA 3. AGIR CEZA
MAHKEMESI SAYILI
DOSYADA YAPTIGINIZ GOREVE
AlT; SANIK 33
SUC ISLEMEK AMACIYLA
ORGUT KURMA KAYITLARI
GOREVLERINIZ ARASINA
EKLENMISTIR. BOO2



e Buasamadan sonra talep “GOREVLERIM” ekraninda asagidaki sekilde goriilecektir. ilgili talebiniz

en kisa siirede Baro gorevlilerince incelenecektir. NOT: BARO PERSONELi TARAFINDAN iLK
ASAMAYA DAIR BiR DENETIM YAPILAMAMAKTADIR. Bilgilerin dogru girilmesi sizlerin
sorumlulugundadir.

e Baro gorevlilerinin talebinizi onaylamasinin ardindan asagidaki gorselde goriildiigii iizere ekranda bir “DUZENLE” kutucugu

acilacaktir.

Ghrey Turl/AMama Ty Atamp Baipe/Alt
8 Y4 ind Kayit No Durum Curum A . DosyaNe  DosyaTord Kyl Thre Kigl Bigtien « $o¢ Trd Durum Odeme Tutar Bolpe

& VI Curx

= om0 /]




2- BARO TARAFINDAN ONAYLANAN GOREVLENDIRMELERE ODEME TALEBi YAPILMASI

“Diizenle “ kutucuguna basildiginda asagidaki sekilde ekran agilmakta ve a¢ilan ekranda
Odenecek Tutar, Gider Ucreti, Sorusturma Kurumu ve Odeme Savcilik Vergi Dairesi avukat
tarafindan doldurulmali, ardindan “KAYDET"’ butonuna basiimalidir.

No o Baro Kullamcas
202674
od k Tu Baro Onay Tarihi
DV Oram 0.2 Onay Avukatin Ads
" -
Gide Avi LtOn T h
Gider Aciklama savcyl Or T
Teslim Tura
ory ma Kuramu
u Savabk Kullamicas:

Sd hk Vergi D

ergi KGmlik No

ANTALYA CUMHURIYET BASSAVCILIGI : 0700239765/KALEKAPI VERGI DAIRESI



o Kaydetme islemi tamamlandiktan sonra sistemde “Belge Yiikleme’ ekrani acilacak ve “ Yeni Belge Yiikle’’ butonuile
daha 6nce PDF formatinda hazirlamis oldugunuz asagida belirtilen evraklar yiiklenmelidir. Pdf formatinda yiiklenecek
evraklarin “BELGE TANIM TURU “yiiklenecek evragin tiiriine gore secilmelidir.

¢ Yol gideri (talep edildiyse) RAYICE UYGUN YAZILI BEYAN DIiLEKCESI

e Goreveiliskin evraklar (KOLLUK VE SAVCILIK iIFADE TUTANAKLARI, SORGU TUTANAGI ve DURUSMA ZAPTI)

o Sigortali olarak ¢alisan avukatlar i¢in barkodlu SGK HiZMET DOKUMU ( 4A HiZMET DOKUMU)

Qdeme Belgelen e NOT: Evrak taramalar1 veya fotograf

seigevikieme IR ‘:- cekimlerinin  resmi  kurumlara
iletildigi dikkate alinarak, yamuk,
bulamk veya disiik Kkaliteli
20230303_150436_d8f6884b-ecd8-4c22-b18a-c99ffdalea00.jpg taramalar  yapilmamasina  0zen
gosterilmelidir.

Yuklenen dosya 10 MB dan biliyik olamaz.

Belge Bilgileri

Dosya Boyutu 260.72 KB

-:’ Belge Tanim Tiird * —
Lutien Seciniz... v

oo |+
TN

Durusma Yol Giderleri
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e ilgili belgelerin yiiklenmesinden ardindan “ONAY HAVUZUNA GONDER”
butonuna basilmalidir.

e DAHA SONRA SISTEMDE GIKAN SECENEK iCERINDE DOSYA iCERISINDE BIRDEN FAZLA KiSi
OLMASI DURUMUNDA GOREVE UYGUN OLAN KiSi SECILMELIDIR. ONAY HAVUZUNA
GONDERME iSLEMi, BASVURUNUN TAMAMEN TAMAMLANDIGI ANLAMINA GELMEZ.!

= Staj Kredi

& UHAP CMK

solve Yokleme NG B0

Yuklonen dosya 10 MB dan buyuk olamaz

NO Beloo Beige Tanim Turd Islemlor

AntalyaAGIR CEZA.pdf - nn
vOnay Hevuzuna Gnder a

11



UYARI

e ilgili CMK dosyalarindan 6deme talep edebilmeniz i¢in sorusturma, kovusturma, tek celse, talimat
fark etmeksizin tiim dosyalarda VEKIL KAYDI bulunmasi zorunlu tutulmustur. Bu sebeple “Onay
Havuzuna Gonder” asamasinda vekil kaydi yapilmayan dosyalarda asagidaki sekilde bir uyari ile
karsilasiimaktadir. _isleme devam edebilmek icin ilgili kurumdan vekil kaydi yapilmasi

gerekmektedir.

UYAP VEKIL KAYDINIZ BULUNAMAMISTIR,

ik GOrevierion/QOdemaler (e

mUdaf vl &y

Tiim dosya bilgilerinde yapiiacak gunceifame ipleminring o yotkl Bare Yetiollerinirdodir. LUtfen Baronus e Detijame gaginiy

12



* Eger ayni talep igerisinde farkh

3 - TAHAKKUK AYIRMA
tahakkuk numarasi almasi
gerekirken, ayni tahakkuk
Kayit Sayist: 3 Segili Gorevier icin Tahakkuk e . .
Av.TC Kimlik No BaroSicilNo  Av.Ad Soyad Tahakkuk No Sorugturma Kurumu DosyaSayisi  Tediye Tarihi Teslim Tipi Defistir numaraS| |§|nde blr|6§ml§ dosyalar
g N praly Cumhurye B 2 varsa bunlarin ayristirilmasi
gerekir.
Gérey Tird :(\i:is'rcd f(arugturma i
Atama ) ?ya urume . . Baro elwyg Vergi . . .
No Se¢ KayitNo Tarihi ;r;ﬁt Kurum Adi 7aru§turma Bolge Dosya No ::::a ?:tear:e:ek KDV Gider g:::n:u ::"i:'lay On.?y‘ Ezlrg:mu ;Z:m: Dairg?si- °Yen| tahakKUka gonder SekmESI
- Cougums o s tiklandigina segilen talep ayn bir
tahakkuk numarasi alacaktir.
. . ... S s s * Ayristiriimak istenen dosya igin
s . ~ tahakkuk seg denilerek
birlestiriimek istenen dosyanin
tahakkuk numarasi ile

Kovusturma

1/10/2025
n 207504018185 i

0310612024

11:20

birlestirilebilir.

Ayni tahakkuk icerisinde vyer
alacak taleplerin tek bir tahakkuk
numarasinda toplanmasi
mumkindiir.

*Gorevlendirmelere iliskin toplu
Odeme Onay bir sekilde onaya gondermek ve en
sonunda bu sekilde tek makbuzla
odeme talep edecek

m meslektaslarin buna uygun sekilde
islem yapmasi gerekmektedir.

Tahakkuk Yeni Tahakkuka Génder Tahakkuk Seg

13



e Onay havuzuna gonderilen dosya, sol meniideki “UHAP CMK- ODEME TALEPLERIi “sekmesine
diismekte olup, asagidaki gorselde gosterildigi iizere agilan “BARO ONAYINA GONDER”
butonuna tiklanarak Baro gorevlilerinin onayina sunulmalidir.

Sorugturma Kurumu Dosya Sayist  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

Antalya riyet Bassaveili} #8310 Onayina Gonder

3-) Baro gorevlileri gerekli incelemeleri yapip dosyayi onayladiktan sonra sol meniideki “ UHAP
CMK- ODEME TAKIBI” ekraninda ilgili talep asagidaki sekilde gériintiilenecektir.

Dosya Sayist  Tediye Tarihi  Teslim Tipi
26/05/2026 ks

14



e islemin devaminda asagidaki gorseldeki menii agilmakta olup,” Ornek Makbuz”’
sekmesine tiklanarak ilgili isleme ait “ORNEK MAKBUZ"” gériintiilenebilir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarihi  Teslim Tipi
somione o

e Makbuztek kullanan avukatlar i¢cin “Makbuz Kes” butonuna tiklandiginda sistem otomatik olarak uygulamaya yénlendirecek
ve makbuz rakamlarini otomatik olarak dolduracaktir. Otomatik doldurma kullanilabilmesi i¢in tarayici ayarlarinda agilir
pencere engellemesi varsa kaldirilmali, “POP-UP” lara izin vermelidir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarihi  Teslim Tipi u

o 2=

e Tiim kesilecek makbuzlarda aciklama kismina sanik/siipheli/magdur adi-soyadi ve géreviendirildikleri kurumun (mahkeme,

savcilik vb dosya numarasinin eklenmesi zorunlu tutulmustur. Aciklama yazilmayan makbuzlar iade edilecektir.




4- IADE DOSYA ISLEMLERI

Baroya gonderilen tahakkukunuz baro tarafindan onaylandiktan sonra islem i¢in kuyruga alinacak olup
islem tamamlanip AVUKAT IMZASI BEKLENIYOR durumuna dondiigiinde tarafiniza SMS ile
bilgilendirme yapilacaktir .

11! ONEMLI : Baro tarafindan yapilan inceleme neticesinde iade edildifinde sms gelmemektedir,
sistem uzerinden araliklarla kontrol edilmesi gerekmektedir.

Iptal/lade Aciklama 2 ?

Gorev Ucretler Toplami : 3930 TL

Giderler Toplami : jondermeniz gerekmektedir :
' - 7 T ) « Ek'teki evrak ile uyumsuziuk
Gorev Tirii/Atama Tarihi 10.2025 - 11:48 Atama Bolge/Alt bulundugundan yeniden
Kayl( No Durum Kurum Adi v DOS)(: IV WUy U QT THIY gl u||5umi v SUC Turd Durum 0deme Tutar Bolge dmenwemk gondmniz
gerekmektedir. 11.10.2025 -

1149

ooy

Kuruma iletilen tahakkuk icerisinde herhangi bir dosyada problem yasandiginda, ilgili dosya Baro CMK
Birimi ya da idari isler Midiirliigii tarafindan iade edilmektedir. Ekran goriintiisiinde gosterildigi sekilde
iade dosya “GOREVLERIM” igerisine diiser, farkh bir renkte gosterilir ve iizerine gelindiginde lizerinde
“IPTAL/IADE ACIKLAMASI” baslikh bir iade agiklamasi belirmektedir. Bu not avukatlarimiza talebi yaptig
Baro CMK Birimi ya da idari isler Miidiirligiinden gelmektedir.

16



Dosyada iade sonrasinda herhangi bir evrak ekleme talebi vb. bir durum olustugunda asagidaki ekranda yeniden evrak
yiikleme ya da var olan bir dosyayi ¢cikartma islemi yapilabilir . Gerekli diizenleme yapildiktan sonra “ONAY HAVUZUNA
GONDER” ve sol meniideki “UHAP CMK- ODEME TALEPLERI” kisminda “BARO ONAYINA GONDER” butonuna basarak
dizenlenmis evraklari Baro ya iletilmelidir.

e Baro onayina yeniden gondermeden once hatali bir makbuz var ise, asagida gorselde gosterilen “x” isareti ile
mutlaka silinmeli ve Baro onayina o sekilde gonderilmelidir.Birden fazla makbuz olmasi durumunda dosyalar

kurumdan yeniden iade edilmektedir.

e Avukatin yiikledigi tutanak ve zabitlar disindaki tiim belgeler sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmustur.Bu
asamada sistem tarafindan olusturulan belgelerin de silinmesinde herhangi bir sakinca yoktur. Baro onayi sonrasi
makbuz digsindaki tiim belgeler
otomatik olarak sistem tarafindan yeniden olusturulacaktir ya da silinmeyen evraklar var ise yeni belge olusturup

eskilerin lizerine yazacaktir.

Yiklenen dosya 10 MB dan bayiik olamaz. MAKBUZ DEéiSiMi

isemic- | GEREKTIRECEK BIiR iADE
iST 38 AGIR CEZA.pdf Difrisima Tatanas ﬂn SEBEBI VAR iSE MAKBUZ
OdemeGiderBelgesi.pdf Ddeme Gider Beige n l.YIUTLA_Ke _YENIDFN_ONAY

ONCESI SILINMELIDIR.

13_UcretTalepDilekcesi.pdf Sawvc st Ya ﬂ n
2_Odemelistesi.pdf ODdeme Listes ﬂn
4_GorevlendirmeYazisi.pdf Goreviend e Yazis ﬂn
iLK MAKBUZ.pdf Viakbuz ﬂn

t




5- ONAYLANAN TALEPLERE MAKBUZ DUZENLEME iSLEMLERI

e Makbuz diizenlendikten sonra “MAKBUZ YUKLE”

Dosya Sayis1  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

26/05/2026

e “YENi DOSYA YUKLE” butonuna tiklanarak ,makbuz sisteme PDF formatinda yiiklenmelidir.
Makbuz yiiklendikten sonra “DOSYAYI KAYDET” butonuna tiklanarak makbuz kaydedilmelidir.

e Serbest Meslek Makbuzunuzda agiklama kismina « DOSYA NO, GOREVLENDIRILEN KiSiNIN
AD/SOYAD « bigisinin yazilmasi gereklidir. (NOT: Bu durum sadece Antalya Merkez CMK Avukatlari
icin zorunlu tutulmustur. )

MAKBUZ YUKLE

Daha once yukiediFiniz makbuz oimas durumunds yani yokienen mazkbuz e degistinlecektir

cosyavaeme TN <

Dosya 8Bilgilen sya Ad ILK MAKBLZ pdf
sya Tun application/pdl

|2 189,70 KB

Dosya Agikiamas:

Yukienen mabuzdaki makbuz numaras le girden makbuz numarasinm aym oldugundan emin olunuz. JEEESTTLEE LS

18




e Makbuz kayit edildikten sonra “iMZALA”
butonu tiklanmahdir.

Dosya Sayist  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

26/05/2026 | #imala

e “IMZALA” butonu tiklandiktan sonra asagida gorseldeki ekran agilacak ve bu ekranda “IMZALAMA ARACI
INDIR” kismindan imzalama aracinin giincel versiyonu indirilmeli ve calistirlmaldir. imzalama araci
calistirildiktan sonra “iIMZALA” butonuna tiklanarak ilgili evraklar “E-imza’’ araciligi ile imzalanr.

¢ imzalama isleminin tamamlanmasinin ardindan, asagidaki gorselde belirtilen “GONDER” butonu aktif
olacak ve bu butona tiklanarak hazirlanan dosya savciliga iletilmis olacaktir. Bu islem
tamamlandiginda makbuzun ilgili kuruma iletildigine ve siraya alindigina dair bir SMS
bilgilendirmesi gelmektedir.

©2026/456

"2 Durugma Tutanags

il
T
q
=)
I
+
Hi
)
G
je)
1))
@

": Odeme Gider Belgesi

" Odeme Listesi

" Géreviendirme Yazis:

" Makbuz .




6- TALIMAT DOSYA iSLEMLERI

-Talimat dosyalari igin giris yaparken kurum adi olarak gorevlendirmenin yapildigi kurum bilgisi girilmeli; dosya tiiri
mutlaka “TALIMAT” olarak segilmeli; dosya no kismina talimat numarasi yazilmalidir.

Bilgiler girildikten sonra “Devam” butonuna basilarak diger dosyalarda oldugu gibi baro onayi beklenmelidir.

Talep Kayit (itfen asazidaki zorunlu alanlar dolc

Kurum Ad:: Ug: 4. Asliye Ceza Mahkemes

Kurum lletisim:

. ’ Dosya Turi: Talimat

Dosya No:

Durugma Tarih Saati:

Ara Celse(Tek Celse)




Baro onayi sonrasinda aktif olacak “Diizenle” kutucuguna basilarak asagidaki ekran agilmali ve dosyaya
ait “6denecek tutar” tarifedeki dosya ilicretinin yarisi olacak sekilde doldurulmalidir.

Odemeler

Esas No Onay Baro Kullanicis:
2025/169

Odenecek Tutar Baro Onay Tarihi

“ 0.00

KDV Orami 0.20 Onay Avukatin Adi
%20 «

Gider Avukat Onay Tarihi

Gider Agiklama Savcilik Onay Tarihi

Teslim Tara

Sorusturma Kurumu

Diger

Savalik Kullanicisi
Odeme Savcilik Vergi Dairesi

Lutfen Seciniz

Odeme Dosya No
Vergi Kimlik No

Kurum Adi

Kurum Adi Segimi

Litfen Kurum Adini Yaziniz...




Daha sonra “Sorusturma Kurumu” kismi mutlaka “Diger” olarak secilmelidir. Bu sekilde islem
vapildiginda asagidaki gorselde goriildiigii lizere talimat Savciliklarinin Vergi Daireleri liste halinde

goriintiilenecektir. ilgili talimat savciligina ait vergi bilgileri bu ekrandan segilmelidir.

Sorusturma Kurumu

Savaihik Kullanicisi
Odeme Savcilik Vergi Dairesi
Odeme Dosya No
a o F N




Sorusturma kurumu ve 6deme savcilik vergi bilgileri secildikten sonra asagidaki gorselde gosterilen “KURUM
ADI SECIMI” sekmesinden ilgili Savcilik se¢ilmeli ve sag tarafta goriilen “ODEME DOSYA NO” kutucuguna,
dosyanin Esas Sorusturma ya da Kovusturma Kurumuna ait esas no/sorusturma no girilmelidir.

islem sonrasi “KAYDET” butonu ile kayit islemi tamamlanir.

Sorusturma Kurumu

Diger

Saveaililkk Kullamicisi

Odeme Savcilik Vergi Dairesi

P L o o S e e
ILBEY VD. 7/ 0690423023 -

N

Kl

Odeme Dosya No

Vergi Kimlik No _

NACOAI NI 2
0690423023

Kurum Ad:

Kurum Adi Secgimi

Acipayam Cumhuriyet Bassavciligi
Adalar Cumhuriyet Bassavciligl

Adana Cumhuriyet Bagsavailigy

Adwaman Ciimbriver Bassaveilisi

23



7- UYAP UZERINDEN VEKIL KAYDI TALEBI GONDERME

UHAP CMK Sisteminde vekil kaydi uyarisi alinmasi halinde ilgili kuruma miiracaat ederek vekil kaydi
vapilabilecegi gibi, UYAP sistemi lizerinden evrak gondererek de online bir sekilde vekil kaydi talebi
yapilabilir.

Bu islem icin UYAP ekraninda éncelikle sol meniide bulunan “Evrak Gonderme islemleri”
altinda bulunan “CBS Evrak Gonder” sekmesi secilmelidir.

£ Tamamlanmayan Dosya.. v

~=

Q Dosya Sorgulama igleml.. Onemli: Evraklar 10MB'tan kiguk olacak sekilde belirtilen formatiara uygun olarak ¢

[ Evrak Géndermeiglemle.. A

Vekaletname Islemleri
No Evrak Tard Aciklama
CBS Evrak Gonder

Sulh Ceza z Dilekgesi Gon...
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Acilan sekmede asagidaki gorselde belirtilen alanlar vekil kaydi talebi yapilacak evraga gore doldurulmalidir.
Evrak tiirli “Avukatin CMK Uyarinca Zorunlu Midafi/Vekil Kaydi Dilekgesi” segilmelidir. Dosya yiikle kismina

ise Vekil kaydi talebi yapilacak ifade tutanagi yiiklenmelidir.

CBS Evrak Gonderme

Yargi Birimi*

:’ I Churiyet Bagsaveili =

Dosya Yil/ No *

) - [ 251003 2

Evrak Tura *

ﬂ Avukatin CMK Uyarinca Zorunlu Mudafi/Vekil Kaydi Dilekgesi <

Dosya Yiikle:

:’ Dosya Se¢  veya dosyay! buraya birak

Ludf,.UDF

Aciklama:

[

+ Evrak Ekle Vazgec

Onemli: Evraklar 10MB'tan kiguk olacak sekilde belirtilen formatlara uygun olarak giriimelidir.

Kayit talep edilen

Savcilik segilmelidir.
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ilgili alanlar doldurulduktan sonra sayfanin sag alt kisminda bulunan ve asagidaki gorselde belirtilen
“Evrak Gonder” butonu ile islem tamamlanarak vekil kaydi talebi iletilmis olur.

Sayfa 1 /1 (0 Kayit |

< Evrak Génder [ Hepsini Sil
P
-

|

Vekil kaydi talebi yapilacak evrak talimat evraki ise yine ayni ekrandan vekil kaydi talebi yapilabilir.
Bunun icin asagidaki gorselde

gosterildigi sekilde diger evraklardan farklh olarak Talimat dosyasinin bulundugu il secilerek yargi birimi
olarak talimat dosyasinin ait oldugu savcilik secilmelidir.




CBS Evrak Gonderme

ite Talimat dosyasina ait

A

TRABZON = il segilmelidir.

Yargi Birimi*
Magka Cumhuriyet Bagsavciligi v —

Talimat dosyasinin
——— ait oldugu savcilik
Dosya Yil/ No * secilmelidir.

2025 - [ 12342

Evrak Tiri * \ Talimat a ait

Avukatin CMK Uyarinca Zorunlu Madafi/Vekil Kaydi Dilekgesi - Sorusturma/Esas no
girilmelidir.

i L T —

Dosya Sec veya dosyayl buraya birak

223

Agiklama:

+ Evrak Ekle Vazgec

Giris tamamlandiktan sonra ayni sekilde ekranin sag alt kisminda bulunan “Evrak Génder” butonu ile islem tamamlanarak vekil kaydi talebi
iletilmis olur.

sayfal/1(0Kayit) [

< Evrak Génder & Hepsini Sil
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8- DOSYA DURUM STATULERiI VE ANLAMLARI

UHAP CMK sisteminde gorevlendirmeleriniz lizerinde bir dosya durum statiisii bulunmaktadir. Bu statiiler
dosyanizin o an hangi asamada oldugunu gosterir. Ornek gérsel asagidaki ekran goriintiisiinde gésterilmistir.

Kayit Sayisi: 18

Av.TC Kimlik No Baro Sicil No Av.Ad Soyad Tahakkuk No Sorusturma Kurumu
GorevTurd  Kisi Tc Sorusturma
é(a.m.a Af{ S.oyad Kurumu- Dosya Dosya Odenecek
No Se¢ KayitNo Tarihi Cinsiyet Kurum Adi Sorusturma / Bolge KDV
N 2 iics p No Tiird Tutar
Durugma Dogum Tarihi Kovusturma
Tarih Yas No

Dosya Sayisi

B
Odeme Av.Onay o °
=2 Onay
Durumu  Tarihi =
Tarihi

Tediye Tarihi Teslim Tipi
Tediye
Belge Tarihi / Vergi Dairesi-
Durumu Odeme Vergi No
Bolgesi
s
- o @
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Bu alandaki statiilerin anlamlari su sekildedir;

UZERINDE CALISILIYOR: ilk atama verilerinin Baro tarafindan onaylanmasi ve “DUZENLE” kutucugunun
acilmasinin ardindan avukatin 6deme islemlerine baslandigini gosterir ibaredir. Bu asamada licret ve vergi
bilgileri, evrak yiikleme vb. bilgilerin girilmesi ve dosyanin “ONAY HAVUZUNA GONDER” butonu ile onay
havuzuna gonderilmesi gerekmektedir.

ONAY HAVUZUNDA BEKLIYOR:  Odeme talebine iliskin bilgi girisinin tamamlanarak dosyanin onay havuzuna
gonderildigi ve

Baro onayina gondermeye hazir oldugunu gosterir . Bu asamada sol meniiden “UHAP CMK’’ sekmesi , ardindan
“ODEME DOSYASI GiRiSi” secenegine tiklanarak bu alanda bulunan “BARO ONAYINA GONDER” butonu ile dosya
Baro ekraninailetilmelidir.

BARO ONAYI BEKLIYOR: Bu ibare avukatin dosyasini “BARO ONAYINA GONDER” butonuna basilarak dosya
baro ekranina iletilmis anlamina gelmektedir. Yogunluga bagli olarak dosya en kisa siirede Baro tarafindan

onaylanarak makbuz kesme sekmeleri agilacaktir.

AVUKAT iMZASI BEKLENIYOR: Baro onayi tamamlanmis ve dosyalar makbuz kesme ve imzalama asamasina
hazirlanmis anlamina gelmektedir. Avukatin dosyasiniimzalama adimlarini uygulayarak , dosyasini Savciliga
gondermesi gerekmektedir.

SAVCILIK ONAYI BEKLIYOR:  Buibare gériindiigiinde dosya basari ile imzalanmis ve savciliga
iletilmis anlamina gelmektedir. Bu asamada dosya savcilik tarafindan incelenerek uygun ise

onaylanacaktir.

SAVCILIK ONAYLADI: Dosyanin savcilik asamasindaki islemlerinin tamamlandigi ve 6deme igin kuruma
gosterir ibaredir. aktarildigini
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9- GEREKLI iLETiSiM BILGILERi VE YARDIM

CMK DOSYA INCELEME VE ODEME iSLEMLERI ILE iLGiLi OLARAK;
CMK DOSYA VE ODEME iSLEMLERiI UHAP UZERINDEN YAPILMAKTA OLUP FiziKi EVRAK TESLiMi YAPILMAMAKTADIR.

BARO CMK DOSYA iSLEMLERI iLETISIM NUMARASI : 0242 237 03 07
TALIMAT ISLEMLERI iLETISIM NUMARASI : 0242 237 38 28

UHAP OTOMASYON DESTEK BiRIMI :

UHAP CMK ile ilgili islem ve taleplerinizi asagidaki e-posta adreslerine yazili olarak iletebilirsiniz. Bu adreslere gelen
basvurunuz kayit altina

alinip, anlik destek saglanacaktir.
destek@uhap.com.tr
vardim@uhap.com.tr

E-imza ve sifre islemleri ile ilgili soru ve sorunlariniz igin;

e Tlrktrust Cagri Merkezi (0312 292 59 99 - 6nce 2, sonra 4 tuslanarak) ile iletisime gecmeniz gerekmektedir.
e UHAP imzalama Araci kurulumu ve UHAP yazilimi ile ilgili teknik sorunlariniz icin CMK Otomasyon Sistemi Cagri
Merkezi ( 0850 219 8867) ile iletisime gecmeniz gerekmektedir.
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